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NOMBRE DEL CURSO MODALIDAD FECHAS HORARIOS DURACIÓN 

Generación de documentos corporativos Presencial 5 al 20 de septiembre 17:30 a 19:30 20 horas 

Excel versión 2013 intermedio En línea* 6 al 26 de septiembre N/A 26 horas 

Blogs y comunidades virtuales Presencial 13 al 28 de septiembre 9:00 a 11:00  
20 horas 

Cloud computing En línea* 13 al 28 de septiembre N/A 
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 NOMBRE DEL CURSO COMPETENCIA MODALIDAD FECHAS HORARIOS DURACIÓN 

Manejo de Archivos Efectividad Laboral Presencial 6 al 21 de septiembre 9:00 a 11:00 

20 horas Prevención de riesgos de 
trabajo (inducción y 

normatividad) 

Seguridad. Salud y 
bienestar 

Presencial 12 al 27 de septiembre 17:30 a 19:30 
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NOMBRE DEL CURSO COMPETENCIA MODALIDAD FECHAS HORARIOS DURACIÓN 

Desarrollo del talento  en el 
equipo  de trabajo: Inteligencia 

teórica y practica 
Trabajo en equipo Presencial 3 al 12 de octubre 17:30 a 19:30 

16 horas 

Estrategias para gestionar el 
compromiso con la institución 

Compromiso con la 
Organización 

En línea* 4 al 13 de octubre N/A 

Autocontrol ante las emociones 
difíciles y sus conductas 

inconscientes 
Autocontrol Presencial 11 al 20 de octubre 9:00 a 11:00 

Innovación organizacional 
Adaptabilidad al 

cambio 
En línea* 12 al 21 de octubre N/A 

Hábitos útiles para incrementar 
la productividad 

Tenacidad Presencial 18 al 27 de octubre 17:30 a 19:30 

Estándares  de excelencia. Orientación al logro En línea* 19 al 28 de octubre N/A 
 

C
O

M
P

E
T

E
N

C
IA

S
 

P
A

R
A

 E
L

 M
A

N
E

JO
 

D
E

 T
IC

 

NOMBRE DEL CURSO MODALIDAD FECHAS HORARIOS DURACIÓN 

Excel versión 2013 Avanzado Presencial 5 al 18 de octubre 9:00 a 11:00 

20 horas 
Adobe Photoshop CS6 Básico En línea* 6 al 19 de octubre N/A 

Word Versión 2013 Intermedio En línea* 13 al 26 de octubre N/A 

Office Integral 2013 intermedio Presencial 17 al 28 de octubre 17:30 a 19:30 
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 NOMBRE DEL CURSO COMPETENCIA MODALIDAD FECHAS HORARIOS DURACIÓN 

Inteligencia financiera 
personal 

Seguridad, salud y 
bienestar 

Presencial 5 al 18 de octubre 17:30 a 19:30 

20 horas 

Análisis de riesgos 
Prevención de 

riesgos 
Presencial 13 al 26 de octubre 9:00 a 11:00 
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 NOMBRE DEL CURSO COMPETENCIA MODALIDAD FECHAS HORARIOS DURACIÓN 

Métodos para superar las metas 
sin importar los obstáculos 

Tenacidad En línea* 6 al 19 de septiembre N/A 

16 horas 

Gestión del servicio 
Orientación al 
cliente/usuario 

Presencial 7 al 20 de septiembre 9:00 a 11:00 

Pensamiento convergente y 
divergente 

Pensamiento analítico En línea* 13 al 26 de septiembre N/A 

Escucha efectiva Comunicación Presencial 19 al 28 de septiembre 17:30 a 19:30 

De la eficacia a la excelencia Orientación al logro En línea* 21 al 30 de septiembre N/A 

INFORMES E INSCRIPCIONES 
Teléfonos: (01 722) 2-12-61-28, 
                                  2-19-42-62 
Conmutador UAEM: 2-26-11-61 ext. 5280 
Correos  electrónicos: 
dfcapitalh@uaemex.mx 
ddyfch_uaem@hotmail.com 
Dirección de Facebook: 
http://www.facebook.com/DDRH.UAEM 
Twitter: @DDRH 
Dirección: Mariano Matamoros No. 1042, 
Col. Universidad, Toluca México 

CALENDARIO DE CAPACITACIÓN 
SEPTIEMBRE-OCTUBRE 2016 

LA INSCRIPCIÓN DE LOS 

CURSOS EN LINEA 
ES POR MEDIO DE CORREO 

ELECTRÓNICO: 
online.ddrh@gmail.com 

ENVIANDO LOS SIGUIENTES 
DATOS: 

1. NOMBRE COMPLETO 
2. NÚMERO DE EMPLEADO 
3. RFC 
4. LUGAR DE ADSCRIPCIÓN 

INFORMES E INSCRIPCIONES 
Teléfonos: (01 722) 2-12-61-28, 
                                  2-19-42-62 
Conmutador UAEM: 2-26-11-61  

                ext. 5280 
Correos  electrónicos: 
dfcapitalh@uaemex.mx 
ddyfch_uaem@hotmail.com 
Dirección de Facebook: 
http://www.facebook.com/DDRH.UAEM 
Twitter: @DDRH 
Dirección: Mariano Matamoros No. 

1042, Col. Universidad, Toluca México 

LA INSCRIPCIÓN DE LOS 

CURSOS EN LINEA 
ES POR MEDIO DE CORREO 

ELECTRÓNICO: 

online.ddrh@gmail.com 

ENVIANDO LOS SIGUIENTES 
DATOS: 

1. NOMBRE COMPLETO 
2. NÚMERO DE EMPLEADO 
3. RFC 
4. LUGAR DE ADSCRIPCIÓN 

Costo de los cursos 
para público en 

general: 
Informática $1 ,000.00 

Competencias laborales 
y de perfil de puesto  

$ 800.00 
Conferencias 

presenciales/virtuales  
3 horas $300.00 

 

*IMPORTANTE: LAS INSCRIPCIONES DE LOS CURSOS EN LINEA CIERRAN DOS DIAS HABILES ANTES DEL INICO DEL CURSO. 


