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Universidad Autnoma
del Estado de México

CALENDARIO DE CAPACITACION

Departamento de Desarrollo del Recurso Hu

Secretaria de Administracion

Direccion de Recursos Humanos

SEPTIEMBRE SEPTIEMBRE-OCTUBRE 2016
<o NOMBRE DEL CURSO COMPETENCIA MODALIDAD FECHAS HORARIOS DURACION
o~ ;
% Metgdgs para superar I?S metas Tenacidad En linea* 6 al 19 de septiembre N/A
%2 sin importar los obstaculos . N
f—§ L Gestion del servicio erenta0|on ?l Presencial 7 al 20 de septiembre 9:00a 11:00
= 3 cliente/usuario 16 horas
oo Pensamlepto convergente y Pensamiento analitico En linea* 13 al 26 de septiembre N/A
L w divergente
O Escucha efectiva Comunicacion Presencial 19 al 28 de septiembre 17:30 a 19:30
o De la eficacia a la excelencia Orientacion al logro En linea* 21 al 30 de septiembre N/A
» O NOMBRE DEL CURSO MODALIDAD FECHAS HORARIOS DURACION
< g Generacién de documentos corporativos Presencial 5 al 20 de septiembre 17:30 a2 19:30 20 horas
o
=3 2 Excel version 2013 intermedio En linea* 6 al 26 de septiembre N/A 26 horas
=
& oA Blogs y comunidades virtuales Presencial 13 al 28 de septiembre 9:00 a 11:00
3= 20 horas
o X Cloud computing En linea* 13 al 28 de septiembre N/A
. NOMBRE DEL CURSO COMPETENCIA MODALIDAD FECHAS HORARIOS DURACION
Ll
83 Manejo de Archivos Efectividad Laboral Presencial 6 al 21 de septiembre 9:00a 11:00
0n =
£ O
39 Prevencion de riesgos de Sequri 20 horas
= i P eguridad. Salud y . : . .
2 trabajo (induccion y . Presencial 12 al 27 de septiembre 17:30 a2 19:30
- bienestar
normatividad)
r NOMBRE DEL CURSO COMPETENCIA MODALIDAD FECHAS HORARIOS DURACION
3 Desarrollo del talento en el
E equipo de trabajo: Inteligencia Trabajo en equipo Presencial 3 al 12 de octubre 17:30 2 19:30
i tedrica y practica
= Esiraieglasipara gesianancl SSCompmmiso conlla En linea* 4l 13 de octubre N/A
<o compromiso con la institucién Organizacion
<% Autocontrol ante las emociones
f}, 4 dificiles y sus conductas Autocontrol Presencial 11 al 20 de octubre 9:00 a 11:00 16 horas
g = inconscientes
i Innovacién organizacional Adaptablll_dad d En linea* 12 al 21 de octubre N/A
e B ‘ cambio
= Habitos Utiles para !ncrementar Tenacidad Presencial 18 al 27 de octubre 17:30 a 19:30
o la productividad
© Estandares de excelencia. Orientacion al logro En linea* 19 al 28 de octubre N/A
" © NOMBRE DEL CURSO MODALIDAD FECHAS HORARIOS DURACION
< E Excel version 2013 Avanzado Presencial 5 al 18 de octubre 9:00a 11:00
E g E Adobe Photoshop CS6 Basico En linea* 6 al 19 de octubre N/A
W g w 20 horas
=< Word Versién 2013 Intermedio En linea* 13 al 26 de octubre
o
of Office Integral 2013 intermedio Presencial 17 al 28 de octubre 17:30a19:30
7 NOMBRE DEL CURSO COMPETENCIA MODALIDAD FECHAS HORARIOS DURACION
83 Inteligencia financiera Segur!dad, saludy Presencial 5 al 18 de octubre 17:30 2 19:30
N2 personal bienestar
> 8 P i6nd 20 horas
©a Andlisis de riesgos revencion de Presencial 13 al 26 de octubre 9:00 a 11:00
< riesgos

*IMPORTANTE: LAS INSCRIPCIONES DE LOS CURSOS EN LINEA CIERRAN DOS DIAS HABILES ANTES DEL INICO DEL CURSO.

/ INFORMES E INSCRIPCIONES \

Teléfonos: (01 722) 2-12-61-28,

2-19-42-62

Conmutador UAEM: 2-26-11-61

ext. 5280

Correos electronicos:
dfcapitalh@uaemex.mx
ddyfch_uaem@hotmail.com
Direccion de Facebook:
http://www.facebook.com/DDRH.UAEM
Twitter: @DDRH

Direccion: Mariano Matamoros No.

QMZ, Col. Universidad, Toluca México

/ LA INSCRIPCION DE LOS \

CURSOS EN LINEA

3.RFC

ES POR MEDIO DE CORREO
ELECTRONICO:
online.ddrh@gmail.com
ENVIANDO LOS SIGUIENTES
DATOS:

1. NOMBRE COMPLETO
2. NUMERO DE EMPLEADO

k“' LUGAR DE ADSCRIPCION / k

para publico en
general:
Informatica $1,000.00
Competencias laborales
y de perfil de puesto
$800.00
Conferencias
presenciales/virtuales
3 horas $300.00

/ Costo de los cursos \

&

ES NECESARIO CONTAR
CON EL MiNIMO DE 10
PARTICIPANTES PARA

PODER INICIAR EL CURSO

p CY25
AXIMO 18 EN CURSOS DE Tl
i EN CURSO DE COMPETENCIA

e —

mano



